— Statni technicka knihovna
—

E— Marianské nam. 5, 110 01, Praha 1, post. ptihr. 206

Rozhodnuti Feditele €. 8/2007
o reorganizaci Statni technické knihovny

V souladu s €l. 4 a €l. 5 Statutu Statni technické knihovny vyhlasuji reorganizaci STK v zajmu
zkvalitnéni Cinnosti a sluzeb organizace. Reorganizace méa za cil zejména modernizaci
knihovnich procesti a sluzeb, zvySeni jejich efektivity a integrace a v neposledni fadé
znamena dal$i fazi piipravy pracovist’ a pracovnikit STK na ptfechod do podminek Narodni
technické knihovny. Z téchto divodu:

l.

Rusim ke dni 30. dubna 2007 odbor 3 - knihovnich a informacnich fondd, odbor 4 —
sluzeb, spravy a ochrany fondl, oddéleni 13 — revize knihovnich fondi, oddé€leni 21 —
bibliografickych systémil a referat 601 — investic a energetiky.

Z¥izuji ke dni 1. kvétna 2007 odbor 3 — hlavniho knihovnika, oddé&leni 21 Ceské narodni
sttedisko ISSN, odd¢leni 64 — provoznich sluzeb a referat 601— investic.

. Vydavam

novou piilohu ¢. 1 k Organizacnimu fadu Statni technické knihovny — Organizaéni
struktura Statni technické knihovny k 1. 5. 2007,

novou piilohu ¢. 2 Organiza¢niho fadu Statni technické knihovny — Cinnosti Gtvart Statni
technické knihovny od 1. 5. 2007.

Ukladam

a. vSem vedoucim pracovnikiim STK, aby bez prodleni sezndmili zamé&stnance STK s
timto rozhodnutim, a novymi ptilohami Organiza¢niho fadu STK,

b. ekonomické naméstkyni, aby ve spolupraci s pfisluSnymi vedoucimi pracovniky
zajistila v terminech danych platnymi pravnimi ptfedpisy nezbytné pracovné-pravni
dokumenty a Upravy popisu praci pracovnikd, jejichZ zatfazeni resp. naplii pracovni
¢innosti se méni v souvislosti s timto rozhodnutim,

c. ekonomické nameéstkyni vypracovat rozhodnuti feditele STK o systemizaci v STK
k 1.5.2007.

V Praze dne 19. dubna 2007

Ing. Martin Svoboda
teditel



Piilohy: Pfiloha €. 1: Pfiloha €. 1 k Organizacnimu fadu Statni technické knihovny k 1. 5.
2007

Ptiloha €. 2: Ptiloha €. 2 k Organiza¢nimu fadu Statni technické knihovny k 1. 5.
2007



Ptiloha ¢. 1 k Rozhodnuti feditele STK €. 8/2007:
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Ptiloha €. 1 k Organiza¢nimu tadu Statni technické knihovny

Organizacni struktura Statni technické knihovny k 1. 5. 2007

feditel STK

sekretariat
oddéleni knihovniho systému a informacnich technologii
oddéleni ptipravy provozu NTK

odbor kooperace a koordinace

referat rozvoje vnitinich a vnéjSich vztahi a sluzeb
Skolici stredisko
Ceské nérodni stfedisko ISSN

hlavni knihovnik

referat historické¢ho fondu

oddéleni akvizice a spravy serialti

oddéleni katalogu monografii a analytického popisu
oddéleni spravy jmennych a vécnych autoritnich soubori
oddéleni zakladnich sluzeb

referat skladi

oddéleni meziknihovnich sluzeb

oddéleni specialnich sluzeb a PSH

oddéleni spravy a ochrany fondt

referat revize knihovnich fondt

referat obsahové provérky fonda

oddéleni knihovnich systémt a projektt

odbor ekonomicky

referat investic

oddéleni personalni
oddéleni uctarny

oddéleni technické a spravni
odd¢leni provoznich sluzeb



Ptiloha ¢. 2 k Rozhodnuti feditele STK ¢. 8/2007

Priloha €. 2 k Organiza¢nimu Fadu Statni technické knihovny

Cinnosti titvari Statni technické knihovny od 1. 5. 2007

11 — sekretariat reditele

Zajistuje zejména

agendu teditele STK, akce feditele STK, agendu poradnich organt feditele, evidenci zapisu,
agendu korespondence a normativnich dokumenti fteditele, evidenci smluv a dohod
uzaviranych na trovni feditele, spisovou a archivni sluzbu STK, organizaci krizového fizeni,
organizaci kontrolni €innosti, fidici finan¢ni kontrolu, kontakt s organizacemi zajistujicimi
ukoly BOZP a PO, agendu vystavby Narodni technické knihovny dle usneseni vlady ¢.
699/2000 a 169/2004. Poskytuje administrativni podporu odd. 14 — ptipravy provozu NTK.
Poskytuje/zajistuje pravni poradenstvi, kontrolu uzaviranych smluv a dalSi pravni sluzby
podle pozadavki ostatnich utvarii. Do sekretaridtu jsou zatazeni poradci feditele a pravnik.

Pracovnici sekretariatu feditele jsou piimo fizeni feditelem STK nebo vedoucim odboru
povéfenym fizenim odd. 11 feditelem.

12 — oddéleni knihovniho systému a informac¢nich technologii

Zajistuje zejména

rozvojové a vyzkumné ukoly v oblasti zavadéni modernich informacnich technologii do
procesit a Ccinnosti realizovanych v STK scilem jejich integrace do komplexniho
automatizované¢ho systému. Zodpovidd za administraci, provoz a rozvoj uzivatelskych,
manazerskych a administrativnich softwarovych aplikaci vyuzivanych ve v§ech organizacnich
utvarech STK. Zvlastni pozornost vénuje fizeni, administraci a rozvoji knihovnicko-
informacniho systému a zabezpeCuje funkci jeho administratora. Zabyva se administraci
a rozvojem lokalni sit¢ STK a jeji integraci s okolnimi sitémi, spravou bezpecnosti systémd,
siti, databazi, webového pfistupu a elektronické komunikace. Zajistuje funkci webmastera a
provoz redakéniho systému webovskych stranek STK. Stard se o udrzbu, provoz a
modernizaci vypocetni techniky a pocitaCovych siti, zabezpecuje operativni HelpDesk.
V soucinnosti s ttvarem ekonomického naméstka STK zabezpeCuje pofizovani vypocetni
techniky a informacnich technologii. Poskytuje informacni, konzultacni a programatorskou
podporu ostatnim utvarim STK.

Vedouci oddéleni 12 je pfimo fizen feditelem STK.
14 — oddéleni pro pripravu provozu NTK

V souladu se Statutem STK a ¢lankem 4 Organiza¢niho fadu vedouci tohoto oddéleni je
naméstkem feditele pro piipravu provozu NTK. Oddéleni zajist'uje zejména

komplex c¢innosti nutnych pro zpracovani funkcéniho a provozniho modelu NTK a jeho
realizaci. Vychdzi z analyzy a vyhodnoceni pravnich, spravnich, ekonomickych,
organiza¢nich, materidlnich a personalnich podminek jako podkladu pro zpracovani vécného
zaméru potiebné legislativni normy. Koordinuje a tidi spolupraci s odbornymi a spravnimi
Gtvary STK a s daldimi zainteresovanymi subjekty (pfedeviim CVUT a VSCHT) a
zpracovava koncep¢ni a projektové materidly resp. organizuje piipravu materiali potiebnych
pro zédvazna rozhodnuti na trovni vedeni STK, MSMT nebo dalsich organii vytvofenych za
ucelem realizace projektu NTK jako uzlu informacni infrastruktury VaV, vzdélavani a



vetejnych informacnich sluzeb. Spolupracuje s pracovniky a slozkami zajistujicimi investi¢ni
¢innosti NTK a organizuje zpracovani piipominek, posudkli a stanovisek k materidltim
dodavatele/projektanta a odbornych poradcii stavby.

Vedouci odd€leni 14 je pfimo fizen feditelem STK.

2 - odbor kooperace a koordinace

V souladu se Statutem STK a ¢lankem 4 Organiza¢niho fadu vedouci odboru kooperace a
koordinace je statutdrnim naméstkem feditele a zastupuje ho v plném rozsahu. Jako vedouci
odboru zajist'uje zejména

rozvoj ¢innosti souvisejicich s vytvarenim, udrzovanim a rozvijenim funkci a vazeb uvniti
STK a s rozvojem vztahl a vazeb STK k vefejnosti a dale vytvareni, rozvoj, zpracovani a
kooperacni vazby ndrodnich a mezinarodnich informacnich systéma a dalSich forem
spoluprace.. Ridi Ceské narodni stiedisko ISSN a zastupuje STK v systému ISSN. Zajist'uje a
fidi tcast STK v mezinarodnich organizacich IATUL, ASLIB, LIBER, IGeLU, v narodnich
organizacich EUNIS-CZ a SKIP, ptfipadné dalSich. Zodpovida za zajisténi vzdélavacich
funkci STK v oblasti profesniho vzdélavani, doskolovani a rekvalifikace zaméstnancii STK a
odborné vetejnosti.

Vedouci odboru kooperace a koordinace je ptimo fizen feditelem STK.

201 - referat rozvoje vnitinich a vnéjSich vztahu a sluzeb

Zajistuje zejména

organizaci a fizeni komunikace STK s uzivatelskou vefejnosti, soustavnou prezentaci
a propagaci Cinnosti a sluzeb STK prostiednictvim hromadnych sdélovacich prostredk,
agentur a sluzeb internetu, redakci a vydavani publikaci STK, redakci a vydévani interniho
zpravodaje STK, vedeni a spravu databazi pro potieby public relations, spravu fotoarchivu,
organizaci dilezitych navstév a exkurzi v STK. Ve spolupréci s odbornymi utvary zajistuje
piipadnou ucast STK na vystavach a veletrzich a prezentaci ¢innosti knihovny na odbornych
akcich. Organizuje tiskové konference, dny otevienych dveti apod. Odpovida za aktudlni stav
obsahové stranky www STK a spolupracuje s webmasterem/odd.12 na implementaci a

provozu redakéniho systému webovskych stranek STK. . Sleduje moznosti ziskani
mimorozpoctovych prostiedkli a organizuje jejich ziskavani.

Vedouci referatu 201 je pfimo fizen vedoucim odboru kooperace a koordinace.

202 — Skolici stFedisko

Zajistuje zejména

organizaci profesniho vzdélavani, doSkolovani a rekvalifikace zaméstnanci STK. Za timto
ucelem zajistuje za spoluprace personalniho oddé€leni a odbornych utvara vzdélavaci potteby
organizace. Formuluje a nasledné¢ zpracovava vzdélavaci programy a plany a zajisSt'uje jejich
realizaci. Zajistuje akreditovany program rekvalifikace pro pracovni ¢innost odborny
knihovnik ainforma¢ni pracovnik. Pofdada vzdélavaci akce pro odbornou vefejnost.
Organizuje interni odborné akce pro pracovniky STK a zajistuje ucast pracovnikii STK na
externich odbornych akcich. Zajistuje zpracovani a redakci potfebnych ucebnich textu,

syllabii apod. Spolupracuje s personalnim oddélenim na vyhodnocovani a evidenci
vzdélavacich aktivit jednotlivych pracovnika STK.

Vedouci referatu 202 je ptimo fizen vedoucim odboru kooperace a koordinace.
21 - Ceské narodni stiedisko ISSN



Zajistuje zejména

plnéni veskerych ukoli Ceského narodniho stiediska ISSN vyplyvajicich z &lenstvi v systému
ISSN. Prabézné vytvari a udrzuje Ceskou narodni databazi ISSN v souladu s pravidly a
postupy stanovenymi Mezinarodnim centrem ISSN a zpfistupiiuje ji ve spolupraci s odd. 12 a
systémovym knihovnikem uZzivatelim. Pfitom spolupracuje s ostatnimi narodnimi stfedisky
ISSN. Zajistuje sluzby a poradenskou ¢innost vydavatelim, knithovnam a dalSim uzivatelim
v oblasti pridélovani, vyhledavani, ovétovani ISSN z ndrodni databdze a mezinarodniho
registru ISSN, podporuje rozSifovani registrace a vyuziti ISSN. Spolupracuje s GS1 a
vydavateli periodik v oblasti vyuziti ¢arového kédu EAN/UCC 13. Spolupracuje s
Webarchivem NK CR.

Vedouci oddéleni 21 je ptimo fizen vedoucim odboru kooperace a koordinace.

3 - hlavni knihovnik

Zajistuje zejména

fizeni, kontrolu, rozvoj, koncepci a koordinaci vytvareni knihovniho a informa¢niho fondu
STK v koordinaci a kooperaci s oborové piibuznymi spolupracujicimi knihovnami a
organizacemi a s promitnutim poznatkli o potfebach uzivateli STK, zodpovidd za jmenné a
vécné zpracovani knihovniho a informaéniho fondu STK, za obsahovou spravu katalogii STK
vcetné budovani a aktualizace autoritnich souborti a za obsahovou spravnost dat STK v
narodnich soubornych katalozich; fizeni, kontrolu, rozvoj, koncepci a koordinaci
knihovnickych, informacnich, referencnich, reserSnich sluzeb STK a sluzeb Virtualni
polytechnické knihovny (VPK), rozvoj a provoz reprografickych, elektronickych a
digitalizaCnich procest; zodpovida za fizeni spravy a odborné ochrany a vazby primarnich
fondi a provoz skladi knihovnich fondi STK jako instituce celostatniho vyznamu s
rozsahlymi mezinarodnimi vazbami; zajist'uje, fidi a kontroluje obsahovou provérku fonda
STK v souladu s profilem fondu STK a revizi fondi STK v souladu s platnymi ptedpisy a
podle hledisek stanovenych v piijatych koncepcich a planech; zodpovida za plnéni funkci
koordina¢niho pracovisté PSH a za spravu a aktualizaci informacnich zdroji na Portdlu STM
a dalsich zejména vnitinich rozvojovych projekti.

Vedouci odboru 3 je ptimo fizen feditelem STK.

301 — referat historického fondu

Zajistuje zejména

koncepci a rozvoj ochrany a specializované péce o historicky fond véetné jadra historického
fondu, koncepci zpétného dopliiovani historického fondu v zdjmu postupného vytvareni celki
komplementarnich s fondy vyznamnych knihoven CR, spravuje jadro historického fondu STK

a odpovidd za jeho ochranu, Uplnost a diferencované zptistupiiovani v katalozich STK a
nasledné sluzby. V oblasti rozvoje a integrace ¢innosti spolupracuje zejména s odd¢élenim 38.

Vedouci referatu 301 je ptimo fizen hlavnim knihovnikem.

31 — oddéleni akvizice a spravy seriali

Zajistuje zejména

ziskavani vSech druhit, typl a forem dokumentt pro knihovni fond, sluzebni fond a spotfebu
a to nakupem, z titulu ¢lenstvi v mezinarodnich a domécich organizacich i dal$imi metodami,
vyhodnocovani navrhi kooperujicich knihoven a piani uzivateld, vedeni piirastkovych
seznamt, akvizi¢ni zpracovani piirtistkii véetné kopirovani zdznamu z Ceskych a svétovych
soubornych katalogi a udrzovani Uplného a aktudlniho obrazu o fondu periodik STK
v Souborném katalogu CR a komplex dalSich ¢innosti spojenych se ziskavanim informacnich



zdroji; jmennou katalogizaci seriali vSech druhd, typd a forem podle platnych ¢eskych a
piijatych zahrani¢nich katalogiza¢nich pravidel, redakci a supervizi veskerych zdznamu
pofizenych v ramci retrokonverze a akvizice casopisu, vedeni ubytkovych seznamu ¢asopist a
vedeni archivu zavérecnych protokolli o vyfazenych knihovnich jednotkach casopisi.
V oblasti rozvoje a integrace ¢innosti spolupracuje zejména s oddélenim 38.

Vedouci oddé€leni 31 je ptfimo fizen hlavnim knihovnikem.

32 — oddéleni katalogli monografii a analytického popisu

Zajistuje zejména

originalni jmennou katalogizaci monografii v§ech druhi, typt a forem podle platnych ceskych
a pfijatych zahranicnich katalogiza¢nich pravidel, redakci a supervizi veskerych zédznamu
monografii pofizenych v procesu retrokonverze a akvizice monografii, udrzovani tplného a
aktualniho obrazu o fondu monografii STK v Souborném katalogu CR, vedeni ubytkovych
seznami knih a vedeni archivu zavére¢nych protokolii o vyfazenych knihovnich jednotkach
monografii, aktualizaci a organizaci listkovych katalogii zakladnich fondi STK; analyticky
popis clankli z vybranych titull periodik ztématické oblasti techniky a aplikovanych
prirodnich véd a veSkerou ¢innost vyplyvajici z €lenstvi STK v kooperacnim systému narodni
lankové bibliografie ANL a spravuje systém vyuziti ¢arového kédu v knihovnach CR.
Koordinuje pravidla katalogizaéni politiky STK. Spolupracuje s Ceskym narodnim stiediskem
ISSN a v oblasti rozvoje a integrace ¢innosti s oddélenim 38.

Vedouci referatu 32 je ptimo fizen hlavnim knihovnikem.

33 — oddéleni spravy jmennych a vécnych autoritnich souboru

Zajistuje zejména

vytvareni a koordinaci souborti jmennych a vécnych autorit STK, redakci pfistupovych
rejstiiktt katalogh STK, spolupraci s Narodni knihovnou CR pii rozvijeni vSech prvki
narodniho koopera¢niho systému ,,Tvorba a vyuzivani souboru narodnich autorit®, vécnou
katalogizaci dokumenti vSech druhti a typt a forem v souladu s pfijatymi mezindrodnimi a
platnymi ceskymi katalogiza¢nimi pravidly, zastupovani STK v pracovnich skupinach pro
vécny popis pfi Narodni knihovné CR, spolupracuje na projektu ptipravy fondu pro volné
stavéni v Narodni technické knihovné podle LCCS, spolupracuje s oddélenim 36 na rozvoji

Polytematického strukturovaného heslare, v oblasti rozvoje a integrace ¢innosti spolupracuje
zejména s oddélenim 38.

Vedouci oddé€leni 33 je ptfimo fizen hlavnim knihovnikem.

34 — oddéleni zakladnich sluzeb

Zajistuje zejména

dvousménny provoz vypujcnich sluzeb spocivajici v poskytovani zakladnich informaci
o fondech a sluzbach STK, registraci uzivateli vcetné¢ spravy databaze uzivatelt, v
konzultacich u katalogli vSech typli a forem, vedeni vyptlijcniho protokolu absencnich
a evidovanych prezenc¢nich vypijcek z fondu STK vcetné¢ vypljcek internich, vedeni agendy
upominek, reklamaci a ztrdt publikaci. Ve vSeobecné studovné poskytuje konzultacni a
zékladni informacni sluzby, zptistupiiuje aktualni ro¢niky periodik z fondu STK, zptistupnuje
elektronické informacni zdroje, spravuje a aktualizuje ptiru¢ni knihovnu, zajistuje vystavky
novych prirtstk kniznich publikaci, v souladu s pravidly aktualizuje ptislusné databaze, vede
ptislusné evidence a katalogy a zajistuje kopirovaci sluzbu z dokumenti dostupnych ze

vSeobecné studovny; poskytuje pomoc uzivatelim internetu, intranetu STK, eviduje a
monitoruje uzivatele vypocetni techniky STK a zajistuje vypijéni sluzby z mediatéky véetné



vvvvvv

pozadavkl spolupracuje s oddélenim 36, v oblasti rozvoje a integrace Cinnosti spolupracuje
zejména s oddélenim 38.

Vedouci oddé€leni 34 je ptfimo fizen hlavnim knihovnikem.

341 — referat sklada

Zajistuje zejména

dvousménny provoz skladl knihovnich fondd STK, spocivajici v piijmu objedndvek
vypujcek, vyhledani objednanych dokumentt v zékladnich a depozitnich skladech, jejich
expedici do vypajéniho protokolu, vyfizovani pozadavki na elektronické kopie v depozitnich
skladech; dale zajist'uje tidrzbu a hygienickou oc€istu knihovnich fondt ulozenych ve skladech
a spravu, udrzbu a obsluhu historického fondu s vyjimkou jeho jadra.

Vedouci referatu 341 je pfimo fizen vedoucim odd¢leni zakladnich sluzeb.

35 - oddéleni meziknihovnich sluZeb

Zajistuje zejména

aktivni i pasivni meziknihovni sluzby z fondi ¢eskych knihoven, a to formou vyptjc¢ek nebo
kopii, dvousménny provoz reprografické laboratofe, spocivajici v poskytovani
reprografickych a elektronickych kopii dokumentti z fondu STK pro osobni potiebu uzivatelt
STK a VPK, pofizovani zvétSenin z mikrofisi z fondu STK, sluzbu current contents a vedeni,
spravu a reklamacni fizeni uzivatelskych kont VPK vcetné konzultacnich sluzeb pro knihovny
zapojené do systému poskytovani sluzeb VPK. Ddéle zajistuje interni sluzby pracovnikiim
STK. V oblasti rozvoje a integrace ¢innosti spolupracuje zejména s oddélenim 38.

Vedouci oddé€leni 35 je ptfimo fizen hlavnim knihovnikem.

36 — oddéleni specialnich sluzeb a PSH

Zajistuje zejména

provoz a rozvoj referencnich, reSerSnich, konzultacnich, slozitych informacnich a
mezinarodnich meziknihovnich sluzeb STK v podminkach modernich informacnich sitovych
technologii. Zajistuje dvousménny provoz referenc¢niho strediska, kde buduje a zpfistupiiuje
fond specialnich informacnich zdrojii a poskytuje navstévnikiim a uzivatelim STK specialni
konzultaéni, referencni, referentské a reSersni sluzby na zakdzku. Poznatky z téchto sluzeb
promita ve spolupraci s oddélenim 31 do profilovani knihovniho a informac¢niho fondu a
akvizi¢ni politiky. Zajistuje kopirovaci sluzby z fondu referenc¢niho stfediska a podili se
spravou a aktualizaci informacnich zdrojt na projektech STK, zejména VPK a Portalu STM.
S vyuzitim modernich informacnich technologii a reprografickych a digitaliza¢nich technik
zajistuje mezinarodni klasické 1 elektronické meziknihovni sluzby z fondl zahrani¢nich
knihoven pro tuzemské uzivatele a z fondli tuzemskych knihoven pro zahrani¢ni uzivatele.
PIni funkci koordina¢niho pracovisté Polytematického strukturovaného heslare (PSH).
Udrzuje, rozviji a aktualizuje PSH pro interni potfebu i potfeby jinych knihoven a
spolupracuje na jeho propagaci. Spolupracuje s oddélenim 34 s cilem poskytovat uzivateltim
komplexni knihovni a informacni sluzby a s oddélenim 38 v oblasti rozvoje a integrace
¢innosti.

Vedouci oddéleni 35 je ptimo fizen hlavnim knihovnikem.

37 — oddéleni spravy a ochrany fondu

Zajistuje zejména



ochranu a vazbu knihovnich jednotek fondu STK, ptevazbu, pfip. kompletaci poskozenych
publikaci, pfevazbu historického fondu dle pokyni referatu 301, evidenci a ochranu
digitalizovanych dokumentti z fondu STK a pfid€élovani ptfirtstkovych ¢isel vazanym resp.
zkompletovanym svazktim periodik.

Vedouci oddéleni 37 je ptimo fizen hlavnim knihovnikem.

371 — referat revize knihovnich fondi

Zajistuje zejména

fadné 1 mimofddné revize knihovnich fondi STK v souladu s ustanovenim zdkona C.
257/2001 Sb. o knihovnach apodminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon) v platném znéni a vyhlaSkou Ministerstva kultury ¢.
88/2002 Sb. k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb., v platném znéni; archivaci dokladl
o prubéhu jednotlivy etap reviznich praci. Radné i mimotddné revize se fidi pravidly,
schvalenymi feditelem STK.

Vedouci referatu 371 je pfimo fizen vedoucim oddéleni spravy a ochrany fondi.

372 — referat obsahové provérky fondi

Zajistuje zejména

obsahovou provérku fondi STK vsouladu s profilem fondu STK a podle hledisek

stanovenych v pfijatych koncepcich a planech, pfedevsim v zajmu ptipravy a sblizovani fondu
STK s partnery v Narodni technické knihovné.

Vedouci referatu 372 je pfimo fizen vedoucim oddéleni spravy a ochrany fondi.

38 - oddéleni knihovnich systémii a projekti

Zajistuje zejména

rozvoj, koncepci, koordinaci a fizeni vnitinich rozvojovych projektl s cilem zavedeni
modernich informacnich technologii a trendi do integrovaného prostfedi zpracovatelskych a
obsluznych procesi STK v souladu s narodnimi a mezindrodnimi standardy a normami,
prezentaci odbornych knihovnickych ¢innosti STK na bazi odborné spoluprace a projektovou
spolupraci s ¢eskymi i zahrani¢nimi knihovnami vcetné knihoven partnerskych v projektu
Narodni technické knihovny. V ramci organizace projektovych tymut spolupracuje se vSemi

utvary STK. V rdmci rozvoje a fizeni knihovnicko-informacéniho systému zabezpecuje funkce
systémového knihovnika.

Vedouci oddé€leni 38 je ptfimo fizen hlavnim knihovnikem.

6 — odbor ekonomicky

V souladu se Statutem STK a ¢lankem 4 Organiza¢niho fadu vedouci odboru ekonomického je
naméstkem teditele pro ekonomické zalezitosti. Jako vedouci odboru zajistuje zejména

stanoveni zédsadni ekonomické orientace STK v souladu se stavem a vyvojem piislusnych
normativnich a pravnich dokumentli, komplexni fizeni a koordinaci odboru 6 vcetn¢ akci
investi¢niho charakteru. Spravuje agendu dafovou, agendu rozpoctii a rozbort a spolupracuje
s finan¢ni kontrolou STK. Spolupracuje na piipravé vystavby nové instituce ve véci jejiho
rozpoctového a financniho zajisténi.

Vedouci odboru ekonomického je piimo fizen feditelem STK.



601 - referat investic
Zajistuje zejména
investi¢ni a neinvesti¢ni stavebni akce v depozitnich skladech STK, v pronajatych prostorach

v Klementinu, tizce spolupracuje s obdobnym utvarem NK CR pfi realizaci stavebnich praci,
vede stavebni dokumentaci a operativné- technickou evidenci nemovitosti.

Pracovnik referatu je pfimo fizen ekonomickym naméstkem .

61 - oddéleni personalni

Zajistuje zejména

personalni agendu po strance pracovnépravni, platovou agendu v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, vede mzdové ucletnictvi, zajiStuje spolupraci s ufady prace, zdravotnimi
pojistovnami a s Prazskou spravou socialniho zabezpecCeni, spravuje po obsahové strance
databdze personalistiky a mezd v systému Elanor. Zajistuje agendu cestovného, zdvodniho

stravovani a zavodni preventivni péfe pro zameéstnance STK, spolupracuje se Skolicim
stiediskem STK.

Vedouci odd€leni 61 je pfimo fizen ekonomickym naméstkem.

62 - oddéleni actarny

Zajistuje zejména

vedeni ucetnictvi organizace v souladu se zakonem ¢€.563/1991Sb., v platném znéni, styk
s CNB a ostatnimi bankami, sleduje ¢erpani rozpoctu, sleduje Cerpani finanénich prostfedki na
vyzkumné zaméry, projekty a dal§i vybrané aktivity. Sleduje Cerpani FKSP, vede agendu
doslych faktur a pokladni sluzbu STK. Po obsahové strance spravuje Ucetni databazi iFIS.
Spolupracuje s finan¢ni kontrolou STK.

Vedouci oddéleni 62 je ptimo fizen ekonomickym naméstkem.

63 - oddéleni technické a spravni

Zajistuje zejména

udrzbu budov, stroji a zatizeni kromé vypocetni techniky a reprografickych zatizeni, spravu
majetku, operativné technickou evidenci majetku kromé knihovnich fondl, programového
vybaveni a slozeni (komponent) inventarnich jednotek vypocetni techniky, spravuje po
obsahové strance databazi evidence majetku v systému iFIS, realizuje drobné nakupy, zajistuje

funkci podnikového energetika, dopravni obsluhu, tklid, odpadové hospodaftstvi, domovnictvi
v depozitnich skladech.

Vedouci oddéleni 63 je ptimo fizen ekonomickym naméstkem.

64 - oddéleni provoznich sluzeb

Zajistuje zejména

oblast MTZ (ndkup a skladové hospodafstvi), spravuje po obsahové strance databaze
skladového hospodaistvi v systému iFIS, zajistuje chod podatelny, funkci ostrahy vcetné



vyhodnocovani EZS. Ve dvousménném provozu zajistuje chod vratnice (kontrola navstévnik,
vydéavani klict) a obsluhu Satny.

Vedouci oddéleni 64 je ptimo fizen ekonomickym naméstkem._

Praha, 19. dubna 2007

Ing. Martin Svoboda
feditel STK



